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  Załącznik nr 1 do SIWZ
Opis przedmiotu zamówienia (OPZ) 
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie w 2020 r. kontroli trwałości projektów indywidualnych realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Rozwój Polski Wschodniej 2007-2013 w II Osi priorytetowej, w działaniu II.1 Sieć szerokopasmowa Polski Wschodniej oraz w V osi priorytetowej, w działaniu V.2 Trasy rowerowe – komponent budowa tras rowerowych. 

Przez kontrolę trwałości projektu rozumie się kontrolę przeprowadzaną przynajmniej raz po zakończeniu realizacji projektu, nie później niż w terminie, o którym mowa w art. 57 rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiającego ogólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności i uchylającego rozporządzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. U. L 210 z 31.07.2006, s. 25), tj. w terminie 5 lub 3 lat (tylko dla Beneficjenta posiadającego status MSP) od daty zakończenia operacji. 

Kontrole trwałości będą polegały na sprawdzeniu projektu w miejscu jego realizacji oraz 
dokumentacji projektu w siedzibie Beneficjenta projektu lub miejscu przechowywania dokumentacji wskazanym przez Beneficjenta projektu.
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie: 
· w ramach Części 1 zamówienia: maksymalnie 5 kontroli trwałości indywidualnych, dużych (w ujęciu nomenklatury funduszy europejskich) projektów realizowanych w ramach PO RPW Osi priorytetowej II (Infrastruktura społeczeństwa informacyjnego) polegających na budowie regionalnych sieci szerokopasmowych;

· w ramach Części 2 zamówienia: maksymalnie 5 kontroli trwałości projektów indywidualnych w ramach PO RPW Osi priorytetowej V (Zrównoważony rozwój potencjału turystycznego opartego o warunki naturalne) polegających na budowie ponadregionalnej trasy rowerowej.
Każda kontrola trwałości projektu obejmuje przeprowadzenie kontroli w miejscu jego realizacji oraz dokumentacji projektu w siedzibie Beneficjenta lub miejscu przechowywania dokumentacji wskazanym przez Beneficjenta i przygotowanie pełnej dokumentacji związanej z każdą kontrolą. Wykonawca zobowiązany jest też do przygotowanie raportu końcowego z realizacji każdej Części zamówienia.
Zakres kontrolowanych projektów zawarty jest w „Szczegółowym opisie osi priorytetowych” 
PO RPW:

· w ramach Osi priorytetowej II (Infrastruktura społeczeństwa informacyjnego) w działaniu II.1 – Sieć szerokopasmowa Polski Wschodniej,
· w ramach Osi priorytetowej V (Zrównoważony rozwój potencjału turystycznego opartego o warunki naturalne) w działaniu V.2 – Trasy rowerowe – komponent budowa tras rowerowych.
Kontrole na miejscu zostaną przeprowadzone nie później niż do 30.11.2020 r., z zastrzeżeniem możliwości przedłużenia maksymalnie do 30.06.2021 r.
W działaniu II.1 – Sieć szerokopasmowa Polski Wschodniej PORPW
a) realizowane są projekty polegające na:
· stworzeniu regionalnych sieci szerokopasmowych na obszarach najbardziej zagrożonych „wykluczeniem cyfrowym” w województwach Polski Wschodniej (województwo podlaskie, podkarpackie, lubelskie, świętokrzyskie, warmińsko-mazurskie);

· opracowaniu i organizacji szkoleń dla osób zagrożonych „wykluczeniem cyfrowym” w Polsce Wschodniej, które będą korzystać z infrastruktury wytworzonej w ramach działania;
b) wyróżnia się następujące typy beneficjentów:

· jednostki samorządu terytorialnego.
Kontroli poddane zostaną następujące projekty:

POPW.02.01.00-06-045/10 Sieć szerokopasmowa Polski Wschodniej województwo lubelskie:

· wartość projektu 367 191 017,51 PLN,

· długość sieci 2 908 km,

· ilość węzłów 312,
· podział na obszary inwestycyjne 14,

· ilość relacji światłowodowych 333.
POPW.02.01.00-18-048/10 Sieć szerokopasmowa Polski Wschodniej województwo podkarpackie:

· wartość projektu 322 010 128,24 PLN,

· długość sieci 2 013 km,

· ilość węzłów 203,
· podział na obszary inwestycyjne 14,
· ilość relacji światłowodowych 198.

POPW.02.01.00-20-047/10 Sieć szerokopasmowa Polski Wschodniej województwo podlaskie:

· wartość projektu 246 123 937,27 PLN,

· długość sieci 1 885 km,

· ilość węzłów 181, 
· podział na obszary inwestycyjne 8,

· ilość relacji światłowodowych 193.

POPW.02.01.00-26-046/10 Sieć szerokopasmowa Polski Wschodniej województwo świętokrzyskie:
· wartość projektu 193 192 953,20 PLN,

· długość sieci 1 410 km,

· ilość węzłów 143, 

· podział na obszary inwestycyjne 4,
· ilość relacji światłowodowych 144.

POPW.02.01.00-28-043/10 Sieć szerokopasmowa Polski Wschodniej województwo warmińsko-mazurskie:

· wartość projektu 326 656 371,33 PLN,

· długość sieci 2 295 km,

· ilość węzłów 226, 

· podział na obszary inwestycyjne 1,
· ilość relacji światłowodowych 54.

Pomiędzy projektami występują cztery punkty styku:
· warmińsko-mazurskie – podlaskie

· podlaskie – lubelskie

· lubelskie – świętokrzyskie

· lubelskie – podkarpackie.

W działaniu V.2 – Trasy rowerowe – komponent budowa tras rowerowych PO RPW realizowane są projekty polegające na:
· budowie dróg rowerowych, mostów, kładek, przebudowie dróg publicznych i oznakowaniu ponadregionalnej trasy rowerowej o przebiegu ciągłym, biegnącej przez pięć województw Polski Wschodniej (województwo warmińsko-mazurskie, podlaskie, lubelskie, podkarpackie,  świętokrzyskie),
· budowie Miejsc Obsługi Rowerzysty (MOR), w tym wiat, ławek i stojaków;

a) wyróżnia się następujące typy beneficjentów:

· jednostki samorządu terytorialnego.

Kontrola obejmie następujące projekty:

POPW.05.02.00-28-001/12 - Trasy rowerowe w Polsce Wschodniej - Województwo Warmińsko - Mazurskie:

· wartość projektu 83 467 527,74 PLN;
· I. Długość nowych wytyczonych i oznakowanych tras rowerowych [całkowita długość oznaczonych tras] (Wskaźnik programowy) [km] 393,98;
· II. Długość nowych utwardzonych ścieżek rowerowych [długość wykonanych ciągów] (Wskaźnik programowy) [km] 177,61;
· III. Długość ciągów drogowych (ogólnodostępnych), niezbędnych do zachowania ciągłości trasy rowerowej, na których przeprowadzono działania inwestycyjne w celu uzyskania przejezdności, na których natężenie ruchu nie przekracza 1000 pojazdów na dobę (z wyłączeniem dróg wskazanych w ramach grupy II) [km] 15,17;
· IV. Liczba obiektów inżynierskich [szt.] 85;
· V. Liczba skrzyżowań, będących przedmiotem działań inwestycyjnych [szt.] 0;
· VI. Liczba Miejsc Obsługi Rowerzystów [szt.] 40;
POPW.05.02.00-20-005/12 - Trasy rowerowe w Polsce Wschodniej - Województwo Podlaskie:

· wartość projektu 39 958 758,62 PLN;
· I. Długość nowych wytyczonych i oznakowanych tras rowerowych [całkowita długość oznaczonych tras] (Wskaźnik programowy) [km] 602,71;

· II. Długość nowych utwardzonych ścieżek rowerowych [długość wykonanych ciągów] (Wskaźnik programowy) [km] 52,36;

· III. Długość ciągów drogowych (ogólnodostępnych), niezbędnych do zachowania ciągłości trasy rowerowej, na których przeprowadzono działania inwestycyjne w celu uzyskania przejezdności, na których natężenie ruchu nie przekracza 1000 pojazdów na dobę (z wyłączeniem dróg wskazanych w ramach grupy II) [km] 3,74;

· IV. Liczba obiektów inżynierskich [szt.] 7;

· V. Liczba skrzyżowań, będących przedmiotem działań inwestycyjnych [szt.] 6;

· VI. Liczba Miejsc Obsługi Rowerzystów [szt.] 72;

POPW.05.02.00-06-002/12 - Trasy rowerowe w Polsce Wschodniej - Województwo Lubelskie:

· wartość projektu 54 065 833,61 PLN;
· I. Długość nowych wytyczonych i oznakowanych tras rowerowych [całkowita długość oznaczonych tras] (Wskaźnik programowy) [km] 413,28;

· II. Długość nowych utwardzonych ścieżek rowerowych [długość wykonanych ciągów] (Wskaźnik programowy) [km] 77,06;

· III. Długość ciągów drogowych (ogólnodostępnych), niezbędnych do zachowania ciągłości trasy rowerowej, na których przeprowadzono działania inwestycyjne w celu uzyskania przejezdności, na których natężenie ruchu nie przekracza 1000 pojazdów na dobę (z wyłączeniem dróg wskazanych w ramach grupy II) [km] 0;

· IV. Liczba obiektów inżynierskich [szt.] 45;

· V. Liczba skrzyżowań, będących przedmiotem działań inwestycyjnych [szt.] 5;

· VI. Liczba Miejsc Obsługi Rowerzystów [szt.] 41;

POPW.05.02.00-18-004/12 - Trasy rowerowe w Polsce Wschodniej - Województwo Podkarpackie:

· wartość projektu 70 391 621,50 PLN;
· I. Długość nowych wytyczonych i oznakowanych tras rowerowych [całkowita długość oznaczonych tras] (Wskaźnik programowy) [km] 459,15;
· II. Długość nowych utwardzonych ścieżek rowerowych [długość wykonanych ciągów] (Wskaźnik programowy) [km] 115,13;
· III. Długość ciągów drogowych (ogólnodostępnych), niezbędnych do zachowania ciągłości trasy rowerowej, na których przeprowadzono działania inwestycyjne w celu uzyskania przejezdności, na których natężenie ruchu nie przekracza 1000 pojazdów na dobę (z wyłączeniem dróg wskazanych w ramach grupy II) [km] 11,49;
· IV. Liczba obiektów inżynierskich [szt.] 54;
· V. Liczba skrzyżowań, będących przedmiotem działań inwestycyjnych [szt.] 73;
· VI. Liczba Miejsc Obsługi Rowerzystów [szt.] 50;
POPW.05.02.00-26-003/12 - Trasy rowerowe w Polsce Wschodniej - Województwo Świętokrzyskie:

· wartość projektu 23 526 506,91 PLN;
· I. Długość nowych wytyczonych i oznakowanych tras rowerowych [całkowita długość oznaczonych tras] (Wskaźnik programowy) [km] 210,53;
· II. Długość nowych utwardzonych ścieżek rowerowych [długość wykonanych ciągów] (Wskaźnik programowy) [km] 43,02;
· III. Długość ciągów drogowych (ogólnodostępnych), niezbędnych do zachowania ciągłości trasy rowerowej, na których przeprowadzono działania inwestycyjne w celu uzyskania przejezdności, na których natężenie ruchu nie przekracza 1000 pojazdów na dobę (z wyłączeniem dróg wskazanych w ramach grupy II) [km] 0,70;
· IV. Liczba obiektów inżynierskich [szt.] 3;
· V. Liczba skrzyżowań, będących przedmiotem działań inwestycyjnych [szt.] 11;
· VI. Liczba Miejsc Obsługi Rowerzystów [szt.] 24;
Pomiędzy projektami występują cztery punkty styku:

· warmińsko-mazurskie – podlaskie

· podlaskie – lubelskie

· lubelskie – podkarpackie

· podkarpackie – świętokrzyskie.
Miejsce i termin realizacji poszczególnych kontroli trwałości w 2020 r. (w działaniu II.1):

	Lp.
	Kwartał
	Siedziba Beneficjenta/miejsce realizacji
	Tytuł projektu
	Beneficjent
	Nr umowy
	Wartość wydatków kwalifikowanych (w zł)

	1
	III
	Kielce / województwo świętokrzyskie
	Sieć szerokopasmowa Polski Wschodniej, województwo świętokrzyskie
	Samorząd Województwa Świętokrzyskiego
	POPW.02.01.00-26-046/10
	157 724 602,41 zł

	2
	III
	Lublin / województwo lubelskie
	Sieć szerokopasmowa Polski Wschodniej, województwo lubelskie
	Samorząd Województwa Lubelskiego
	POPW.02.01.00-06-045/10
	299 770 396,87 zł

	3
	IV
	Olsztyn / województwo warmińsko-mazurskie
	Sieć szerokopasmowa Polski Wschodniej, województwo warmińsko-mazurskie
	Samorząd Województwa Warmińsko-Mazurskiego 
	POPW.02.01.00-28-043/10
	266 245 318,60 zł

	4
	IV
	Rzeszów – województwo podkarpackie
	Sieć szerokopasmowa Polski Wschodniej, województwo podkarpackie
	Samorząd Województwa Podkarpackiego
	POPW.02.01.00-18-048/10
	262 170 882,57 zł

	5
	IV
	Białystok / województwo podlaskie
	Sieć szerokopasmowa Polski Wschodniej, województwo podlaskie
	Samorząd Województwa Podlaskiego 
	POPW.02.01.00-20-047/10
	200 874 613,69 zł


Miejsce i termin realizacji poszczególnych kontroli trwałości w 2020 r. (w działaniu V.2):

	Lp.
	Kwartał
	Siedziba Beneficjenta/miejsce realizacji
	Tytuł projektu
	Beneficjent
	Nr umowy
	Wartość wydatków kwalifikowanych (w zł)

	1
	III
	Kielce / województwo świętokrzyskie
	Trasy rowerowe w Polsce Wschodniej – Województwo Świętokrzyskie
	Samorząd Województwa Świętokrzyskiego
	POPW.05.02.00-26-003/12
	21 658 250,60 zł

	2
	III
	Lublin / województwo lubelskie
	Trasy Rowerowe w Polsce Wschodniej – Województwo Lubelskie
	Samorząd Województwa Lubelskiego
	POPW.05.02.00-06-002/12
	52 511 632,79 zł

	3
	IV
	Olsztyn / województwo warmińsko-mazurskie
	Trasy rowerowe w Polsce Wschodniej – Województwo Warmińsko-Mazurskie
	Samorząd Województwa Warmińsko-Mazurskiego 
	POPW.05.02.00-28-001/12
	82 931 504,55 zł

	4
	IV
	Białystok / województwo podlaskie
	Trasy rowerowe w Polsce Wschodniej – Województwo Podlaskie
	Samorząd Województwa Podlaskiego 
	POPW.05.02.00-20-005
	39 134 942,23 zł

	5
	IV
	Rzeszów – województwo podkarpackie
	Trasy rowerowe w Polsce Wschodniej – Województwo Podkarpackie
	Samorząd Województwa Podkarpackiego
	POPW.05.02.00-18-004/12
	66 311 144,61 zł


Wykonawca w terminie do 14 dni od dnia zawarcia umowy przedstawi Zamawiającemu na piśmie szczegółowy harmonogram kontroli wskazując na konkretne daty przeprowadzenia kontroli poszczególnych projektów. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany kolejności wykonania wskazanych kontroli i kwartału przeprowadzenia kontroli w uzgodnieniu z Wykonawcą. Zmiany w kolejności wykonania kontroli projektów nie wymagają formy aneksu do umowy, a jedynie pisemnego uzgodnienia pomiędzy stronami). Zaleca się dodatkowo, aby Wykonawca skonsultował proponowane  Zamawiającemu terminy z Beneficjentami (weryfikacja dostępności osób odpowiedzialnych za projekt – szczególnie istotna kwestia w przypadku projektów kontrolowanych w tzw. sezonie urlopowym). Lista kontaktów do Beneficjentów poszczególnych projektów zostanie przekazana w dniu zawarcia umowy.

Zamawiający może zrezygnować z przeprowadzenia dowolnej/dowolnych kontroli z zaplanowanych na 2020 r. maksymalnie w odniesieniu do 3 kontroli w ramach każdej z Części zamówienia (powiadamiając Wykonawcę do końca miesiąca poprzedzającego miesiąc zaplanowanej kontroli), i po podpisaniu stosownego aneksu wydłużyć realizację umowy do 30 czerwca 2021 r. zlecając w tym czasie realizację kontroli projektów (z wyżej wymienionych) niezrealizowanych w 2020 r.

Zespół kontrolny w trakcie kontroli na miejscu jest upoważniony do:

· swobodnego poruszania się po wynikającym z realizacji projektu i zakresu kontroli terenie (Beneficjent winien zapewnić Zespołowi kontrolnemu taką możliwość);

· wglądu oraz tworzenia kopii i odpisów dokumentów związanych z realizacją projektu 
i zakresem kontroli;
· przeprowadzenia oględzin obiektów i składników związanych z zakresem kontroli;

· żądania od pracowników Beneficjenta ustnych i pisemnych wyjaśnień;

· zabezpieczenia materiałów dowodowych;

· sprawdzenia przebiegu określonych czynności;

· wykonywania zdjęć obiektów/urządzeń wytworzonych/zakupionych w ramach projektu;

· przyjmowania oświadczeń od osób kontrolowanych,

o ile nie jest to zabronione na mocy ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. 2019 r., poz. 742).  
Zasady  kontroli w ramach PO RPW 2007-2013 reguluje załącznik do Instrukcji Wykonawczych Instytucji Zarządzającej Programem Rozwój Polski Wschodniej i Instytucji Pośredniczącej Programu Rozwój Polski Wschodniej, którego aktualna wersja publikowana jest na stronie internetowej:

http://www.polskawschodnia.2007-2013.gov.pl/PoradnikBeneficjenta/Strony/kontrola.aspx
SPOSÓB REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
KONTROLE NA MIEJSCU 
Kontrole trwałości będą polegać na sprawdzeniu projektu zgodnie z zakresem zleconym w Programie kontroli projektu, m. in. w zakresie:
a. przesłanek zachowania trwałości projektu określonych w art. 57 Rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006;

b. zapewnienie, że dofinansowanie nie zostało wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem albo pobrane w nadmiernej wysokości, w tym:

a) został zachowany cel projektu;

b) projekt nie wygenerował dochodu w rozumieniu art. 55 Rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006, który nie został wcześniej uwzględniony w wyliczeniach luki w finansowaniu;

c) nie wystąpiła niezaplanowana pomoc publiczna;

d) nie nastąpiła zmiana okoliczności powodujących możliwość odzyskania przez beneficjenta podatku VAT, który stanowił wydatek kwalifikowalny;

e) beneficjent respektuje i wykonuje zakazy i obowiązki wynikające z przepisów rozporządzeń ministra właściwego ds. rozwoju regionalnego, które stanowiły podstawy prawne udzielenia wsparcia dla projektów;
c. przechowywanie (archiwizacja) dokumentacji związanej z projektem;

d. wypełnianie obowiązków w zakresie informacji i promocji;

e. monitorowanie osiągniętych wartości wskaźników rezultatu projektu oraz dopełnienie obowiązku przekazywania do IP PO RPW korekty wniosku o płatność końcową, w przypadku zmian wartości wskaźników rezultatu;

f. udzielanie pomocy publicznej (dotyczy projektów realizowanych w schemacie pomocy publicznej oraz projektów, w ramach których zaplanowano udzielanie przez beneficjentów pomocy publicznej i pomocy de minimis innym podmiotom na zasadach określonych właściwymi przepisami wspólnotowymi);

g. wypełnianie obowiązku przekazywania do IP PO RPW informacji o kontrolach projektu prowadzonych przez inne instytucje;

h. zachowanie zgodności z politykami horyzontalnymi.

Ponad zakres kontroli, o którym jest mowa w punktach od a do h powyżej, w ramach kontroli projektów na miejscu, wchodzących z zakres części I zamówienia, należy dodatkowo sprawdzić:

1) aktualne wykorzystanie sieci – ile relacji i węzłów na dzień kontroli jest aktywnych – posiada zamontowane urządzenia, jest zasilanych energią elektryczną i jest dokonywany przez nie transfer danych lub są przedmiotem dzierżawy (relacje), co się dzieje ze sprzętem zdemontowanym z węzłów, gdzie jest przechowywany, w jakich warunkach, przez kogo i jak jest zabezpieczony;
2) do ilu węzłów SSPW podłączeni są operatorzy sieci dostępowych, ilu jest operatorów w każdym węźle, jakie są świadczone usługi (np. dzierżawa kanalizacji, dzierżawa ciemnych włókien, transmisja danych, Ethernet, transmisja danych Lambda, dostęp do sieci Internet, kolokacja urządzeń, inne) – dane aktualne i historyczne od czasu uruchomienia sieci, czy pozostałe węzły są sprawne technicznie;
3) awaryjność sieci, szybkość i sposób reakcji na zgłoszone uszkodzenia, sposób monitorowania sieci; 

4) ilu abonentów (osoby fizyczne, jednostki publiczne, przedsiębiorcy) obsługują poszczególni operatorzy sieci dostępowych (jeżeli takie dane są dostępne dla Beneficjenta) lub szacunek ilu abonentów korzysta z Internetu za pośrednictwem regionalnej SSPW,
5) zakres i ilość usług świadczonych indywidualnym podmiotom publicznym (np. szkoły, administracja publiczna, jednostki samorządu terytorialnego, policja, straż pożarna, szpitale i inne),

6) postanowienia i realizację umów Beneficjentów z innymi podmiotami na wykorzystanie elementów pasywnych innych sieci (np. prawo drogi, kanalizacja, ciemne włókna) w ramach zrealizowanych projektów,
7) punkty styku regionalnej sieci szkieletowo-dystrybucyjnej Beneficjenta z innymi sieciami oraz w innych województwach (fizyczne istnienie połączenia, wielkość transferu przez dany punkt styku, zasady rozliczeń),

8) sposób zarządzania siecią przez Beneficjenta (kto jest operatorem sieci, na jakiej podstawie odbywa się operowanie, jak wyglądają kwestie rozliczeń finansowych oraz podział obowiązków, kosztów i korzyści, ile osób ze strony Beneficjenta jest zaangażowanych w zarządzanie/nadzór nad siecią),
9) przychody i koszty związane z utrzymaniem sieci w latach 2015-2020, zasady rozliczeń z właścicielami terenu i obiektów wykorzystanych do realizacji sieci (Lasy Państwowe, kolej, energetyka, właściciele dróg, administratorzy obiektów lokalizacji węzłów, prywatni właściciele terenu, itp.), rentowność sieci,
10) osiągana szybkość transferu danych, wydajność oraz  dotychczasowa awaryjność/niezawodność sieci, konieczne do przeprowadzania naprawy i inwestycje;
11) dokonane inwestycje, wymiany sprzętu, modernizacje;
12) plany rozbudowy / modernizacji sieci przez samorządy wojewódzkie;

13) toczące się i zakończone w okresie trwałości, wobec oraz z udziałem Beneficjenta, postępowania sądowe, sprawy karne, spory dotyczące realizacji projektu i/lub zachowania jego trwałości,

14) szkolenia dla użytkowników realizowane w okresie trwałości, tematyka, grupa docelowa, ilość uczestników.

Ponad zakres kontroli, o którym jest mowa w punktach od a do h powyżej, w ramach kontroli projektów na miejscu, wchodzących z zakres części II zamówienia należy dodatkowo:
1) sprawdzić czy Beneficjenci wywiązują się z obowiązku utrzymania trasy i dokonywania przeglądów dwa razy do roku; w tym celu Wykonawca:

- odbierze od Beneficjenta kopie protokołów z przeglądów gwarancyjnych (Zamawiający nie później niż w dniu zawarcia umowy wystosuje do Beneficjentów pismo, w którym zobowiąże go do zebrania i przekazania Wykonawcy na płycie DVD dokumentów związanych z wykonywanymi przeglądami naprawami gwarancyjnymi w latach 2016-2019) oraz zestawienie tabelaryczne dokumentów; na tej podstawie Wykonawca dokona weryfikacji i oceny wywiązywania się Beneficjenta z obowiązku dokonywania przeglądów na wszystkich odcinkach trasy rowerowej;
- uzyska od Beneficjenta informacje / dane na temat podmiotów zobowiązanych do utrzymania dróg / obiektów wchodzących w skład trasy rowerowej na całej jej długości;
- w przypadku stwierdzonych podczas kontroli w terenie przypadków uszkodzeń, zażąda od Beneficjenta wyjaśnień oraz informacji o krokach, jakie Beneficjent zamierza podjąć w celu ich naprawy;

2) zweryfikować czy Beneficjenci posiadają efektywny system zbierania informacji od użytkowników trasy rowerowej na temat złego stanu użytkowanej infrastruktury; w tym celu Wykonawca pozyska informację opisowa od Beneficjenta oraz potwierdzi na przykładach, że system ten na przestrzeni lat 2016-2019 działał;
3) ustalić na przykładach, w jakim czasie Beneficjenci przekazują Partnerom zgłoszeń na temat konieczności dokonania napraw nawierzchni lub innych elementów infrastruktury, wytworzonych w ramach projektu;

4) pozyskać od Beneficjentów informacje na temat systemu weryfikacji przez Beneficjenta wykonania przez Partnerów napraw, zgłoszonych przez użytkowników oraz czy informacja zwrotna o wykonanych naprawach przekazywana jest osobie / podmiotowi zgłaszającemu problem z infrastrukturą;

5) zebrać od Beneficjentów informacje na temat innych problemów napotkanych przez Beneficjenta / Partnera w okresie trwałości projektu, w szczególności opisu poszczególnych przypadków oraz działań podejmowanych przez Beneficjanta / Partnerów w celu ich rozwiązania;
6) pozyskać od Beneficjentów informacje na temat działań, podejmowanych bezpośrednio przez Beneficjentów oraz zadań realizowanych przez Partnerów w porozumieniu z Beneficjentem lub z własnej inicjatywny w zakresie rozwoju trasy rowerowej, tj.:

a) rozbudowy trasy rowerowej o nowe odcinki;

b) sukcesywnej poprawy lub utrzymania w stanie przejezdności (dla rowerów) infrastruktury adoptowanej na potrzeby trasy rowerowej i oznakowanej w ramach Działania V.2 PO RPW;

c) aktywności Partnerów w zakresie modyfikacji infrastruktury niezwiązanych z rozwojem trasy.

7) ustalić, czy Beneficjenci stwierdzili w okresie trwałości przypadki konieczności korekty przebiegu trasy w sytuacji problemów z przejezdnością trasy, np. w związku z niewywiązywaniem się Partnerów z zobowiązań umownych (w ramach projektu z Działania V.2 PO RPW lub innych inicjatyw podejmowanych po jego zakończeniu) lub innymi trudnościami z jej przejezdnością / funkcjonalnością.
8) pozyskać od Beneficjentów dokumenty, na podstawie których oszacowane zostały (na poziomie województwa) wskaźniki rezultatu (liczba nowych miejsc pracy, liczba nowych miejsc noclegowych) za lata 2016 – 2019.

9) zebrać informacje na temat działań własnych Beneficjenta (o ile były podejmowane) w zakresie promocji projektu, udostępnianiu informacji o trasie (atrakcjach, problemach, wydarzeniach).
Kontroli trwałości zostaną poddane oryginały dokumentów związane z realizowanym projektem:

1) ewidencja środków trwałych projektu;

2) akty wewnętrzne Beneficjenta określające sposób korzystania z majątku projektu oraz jednostek do tego upoważnionych (w zakresie, w jakim dotyczy projektu);

3) ewidencja księgowa przychodów i kosztów z majątku projektu;

4) umowy/porozumienia z jednostkami/osobami innymi niż organizacja beneficjenta dotyczące wykorzystania majątku projektu do realizacji celów i rezultatów przedsięwzięcia;

5) regulacje dotyczące archiwizacji dokumentów projektu;

6) dokumenty potwierdzające aktualny stan osiągniętych wskaźników rezultatu w projekcie;

7) informacje o kontrolach projektu przeprowadzonych po kontroli na zakończenie projektu dokonanej przez IP PO ROPW;

8) dokumentacja dotycząca pomocy publicznej i pomocy de minimis udzielanej przez Beneficjentów innym podmiotom na zasadach określonych właściwymi przepisami wspólnotowymi (nie dotyczy części II);
9) dokumentacja związana z promocją projektu;
10) dokumentacja powykonawcza sieci, mapy i schematy sieci, specyfikacje techniczne (nie dotyczy części II);
11) dokumentacja pozwalająca ocenić wykorzystanie i dochodowość sieci (nie dotyczy części II).

Kontrole będą odbywać się w:

a) siedzibie Beneficjenta w zakresie kontroli dokumentacji projektu;

b) miejscu fizycznej realizacji projektu (obszar danego województwa) wraz z wykonaniem dokumentacji fotograficznej oraz sprawdzeniem trwałości infrastruktury projektu (łącznie z wyrywkową kontrolą urządzeń).
W ramach kontroli w miejscu fizycznej realizacji projektów, w części I zamówienia, Wykonawca obowiązany będzie sprawdzić minimum:

1) 5% węzłów sieci (nie mniej jak 10 szt. ustalonych w porozumieniu z Zamawiającym) zlokalizowanych w co najmniej 3 obszarach inwestycyjnych (z wyjątkiem woj. warmińsko-mazurskiego), w miarę równomiernie rozłożonych na terenie województwa – pod kątem zachowania trwałości infrastruktury i świadczonych usług,
2) 3% relacji (nie mniej jak 5 szt. ustalonych w porozumieniu z Zamawiającym) zlokalizowanych w co najmniej 3 obszarach inwestycyjnych (z wyjątkiem woj. warmińsko-mazurskiego), w miarę równomiernie rozłożonych na terenie województwa – nie powiązanych bezpośrednio z kontrolowanymi węzłami – pod kątem zachowania trwałości i stopnia wykorzystania (kanalizacja, ciemne włókna, transfer),
3) punkt styku sieci z innym województwem (pomiędzy województwami Polski Wschodniej – jeśli nie był skontrolowany przy innym projekcie ,,Sieć Szerokopasmowa Polski Wschodniej” lub z inną siecią (jeśli występuje w projekcie), 
4) serwerownię i centrum zarządzania siecią,
5) oznaczenia promocyjne elementów sieci (tablice informacyjne/pamiątkowe, naklejki na urządzeniach, strony www projektu, materiały informacyjne Województwa).

Dla wszystkich skontrolowanych relacji / obiektów Wykonawca zobowiązany będzie przygotować kartę kontroli zgodną z wzorem uzgodnionym z Zamawiającym. Karta kontroli dla każdej relacji / obiektu w wersji papierowej zostanie podpisana przez kontrolującego imieniem i nazwiskiem oraz opatrzona datą wykonania kontroli relacji / obiektu; karty w oryginale zostaną przekazane w komplecie Zamawiającemu na zakończenie kontroli danego projektu. Ponumerowane karty kontroli w wersji elektronicznej – edytowalnej wraz ze zdjęciami umieszczonymi w katalogach oznaczonych co najmniej numerami kart kontroli Wykonawca przekaże Zamawiającemu na płycie DVD na zakończenie kontroli danego projektu.

W ramach kontroli w miejscu fizycznej realizacji projektów w części II zamówienia, Wykonawca obowiązany będzie sprawdzić minimum:

1) 5 wskazanych przez Zamawiającego odcinków trasy o długości nie większej niż 5 km każdy (Wykonawca musi skalkulować cenę przy założeniu, że odcinki te będą znajdować na terenie różnych powiatów) – w ramach kontroli Wykonawca:

a) sprawdzi stan nawierzchni trasy, a w przypadku zidentyfikowanych zniszczeń każde z nich opisze w raporcie z kontroli odcinka podając jego orientacyjny kilometraż lub punkty orientacyjne uzupełniające dokumentację fotograficzną;
b) sprawdzi kompletność oznakowania trasy, a w przypadku stwierdzenia odstępstw / braków w stosunku do organizacji ruchu (pozyskanej przez Wykonawcę od Beneficjenta przed rozpoczęciem kontroli w terenie);

c) na każdy kilometr danego odcinka wykona co najmniej 4 zdjęcia ogólne trasy oraz 4 zdjęcia obejmujące oznakowanie trasy;

d) a w przypadku stwierdzenia zniszczeń nawierzchni wykona dodatkowe 5 zdjęć w zbliżeniu oraz 5 zdjęć z dystansu (o ile będzie to możliwe technicznie i nie będzie zagrażało bezpieczeństwu kontrolujących) dla każdego przypadku stwierdzonego zniszczenia odcinka trasy.

2) 5 wskazanych przez Zamawiającego Miejsc Obsługi Rowerzysty – w ramach kontroli Wykonawca:

a) sprawdzi stan techniczny wiat, ławek, stojaków oraz oznakowania turystycznego (mapa przebiegu trasy) – każde zniszczenie opisze w raporcie wraz z oceną czy zniszczenie pogarsza walory użytkowe urządzenia lub zagraża bezpieczeństwu użytkowników;

b) sprawdzi, czy kosze na śmieci oraz toalety (jeśli w MOR zaplanowano) są odpowiednio serwisowane (informacja od Beneficjenta przed rozpoczęciem kontroli na miejscu, kto odpowiada za wywóz śmieci i serwis toalet, weryfikacja na miejscu ogólnego stanu czystości wokół śmietników oraz w toaletach) i opisze w raporcie swoje ustalenia dla każdego skontrolowanego MOR;
c) wykona co najmniej 10 zdjęć urządzeń znajdujących się w MOR oraz 4 zdjęcia z dystansu od północy, południa, wschodu i zachodu (o ile to możliwe technicznie i nie zagraża bezpieczeństwu kontrolujących), jeśli ujęć takich nie można będzie wykonać 4 zdjęcia z różnej perspektywy;
d) a w przypadku stwierdzenia zniszczeń wykona dodatkowe 3 zdjęcia w zbliżeniu dla każdego przypadku stwierdzonego zniszczenia urządzenia. 
3) 2 wskazane przez Zamawiającego obiekty inżynierskie (mosty, kładki, przepusty itp.) – w ramach kontroli Wykonawca:
a) sprawdzi stan techniczny obiektu (konstrukcja), stan techniczny nawierzchni, a w przypadku zidentyfikowanych zniszczeń każde z nich opisze w raporcie z kontroli obiektu;

b) wykona co najmniej 20 zdjęć obiektu w tym co najmniej 10 zdjęć z dystansu od północy, południa, wschodu i zachodu (o ile to możliwe technicznie i nie zagraża bezpieczeństwu kontrolujących), jeśli ujęć takich nie można będzie wykonać 10 zdjęć z różnej perspektywy;
c) a w przypadku stwierdzenia zniszczeń wykona dodatkowe 3 zdjęcia w zbliżeniu dla każdego przypadku stwierdzonego zniszczenia.
Dla wszystkich skontrolowanych odcinków / obiektów Wykonawca zobowiązany będzie przygotować kartę kontroli zgodną z wzorem przekazanym przez Zamawiającego. Karta kontroli dla każdego odcinka / obiektu w wersji papierowej zostanie podpisana przez kontrolującego imieniem i nazwiskiem oraz opatrzona datą wykonania kontroli odcinka / obiektu; karty w oryginale zostaną przekazana w komplecie Zamawiającemu na zakończenie kontroli danego projektu. Ponumerowane karty kontroli w wersji elektronicznej – edytowalnej wraz ze zdjęciami umieszczonymi w katalogach oznaczonych co najmniej numerami kart kontroli Wykonawca przekaże Zamawiającemu na płycie DVD na zakończenie kontroli danego projektu.
Kontrole trwałości projektów realizowane będą przez Zespoły kontrolne utworzone z osób i/lub ekspertów wskazanych przez Wykonawcę. Każdy Zespół kontrolny będzie składać się minimum 2 osób, które spełniają wymogi o których jest mowa w Rozdziale VI ust. 2 pkt 2 lit. a)-b) SIWZ i/lub Eksperta merytorycznego i/lub Eksperta finansowego, o ile Wykonawca otrzymał punkty w kryterium ,,Wiedza techniczna Ekspertów (osoba wchodząca w skład Zespołu kontrolnego może jednocześnie być Ekspertem, jeśli spełni wymagania SIWZ).  Wykonawca z grona zaaprobowanych ekspertów może tworzyć zespoły liczące większą ilość osób. Jeżeli Wykonawca zaproponuje w Ofercie ekspertów posiadających dodatkowe kwalifikacje / uprawnienia, to taki ekspert będzie musiał wziąć udział w każdej kontroli.
Wszystkie osoby, które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia, zgodnie z Wykazem osób i Ofertą Wykonawcy, zostaną wskazane w harmonogramie przeprowadzenia kontroli.

Spośród wskazanych przez Wykonawcę ww. osób, skierowanych do realizacji zamówienia, należy wskazać osoby, które w każdym z Zespołów kontrolnych będą pełnić funkcję Kierowników Zespołów kontrolnych.

z
Harmonogram przeprowadzenia kontroli: 
	Lp. 
	Etap kontroli
	Podmiot
	Termin
	Dokument
	Sposób przekazania informacji


	1. 
	Zaproponowanie harmonogramu przeprowadzenia kontroli
	Wykonawca
	Najpóźniej 14 dni po zawarciu umowy 
	· propozycja harmonogramu przeprowadzenia kontroli w danym kwartale
	e-mail

	2. 
	Przekazanie Wykonawcy aktualnych wzorów dokumentów (formularzy) stosowanych w PO RPW, które Zespół kontrolujący będzie zobowiązany wykorzystywać w wyniku kontroli


	Zamawiający 
	Najpóźniej 14 dni od dnia zawarcia umowy
	· Wzory dokumentów, procedur itp. 
	e-mail

	3. 
	Ustalenie dokładnego terminu przeprowadzenia kontroli 
	Zamawiający 
	Najpóźniej 14 dni przed rozpoczęciem planowanej kontroli    
	· e-mail/pismo;

· listy sprawdzające;

· deklaracja bezstronności i poufności;

· wzór informacji pokontrolnej.
	e-mail/ poczta

	4. 
	Ustalenie i przekazanie Zamawiającemu składu Zespołu kontrolnego 
	Wykonawca
	Najpóźniej 12 dni przed rozpoczęciem kontroli
	  e-mail/pismo
	e-mail/ poczta

	5. 
	Zatwierdzenie (lub odmowa) składu Zespołu kontrolnego przez Zamawiającego
	Zamawiający
	2 dni robocze
	· zatwierdzony skład
W przypadku odmowy przez Zamawiającego stosuje się ponownie pkt 4 i 5.
	e-mail

	6. 
	Przekazanie Wykonawcy  materiałów dla Zespołu kontrolnego i informacji niezbędnych do przeprowadzenia kontroli
	Zamawiający
	Najpóźniej 10 dni przed rozpoczęciem kontroli
	· Ankieta monitorowania trwałości projektu lub/i notatka z weryfikacji ankiet w sprawie konieczności wszczęcia kontroli trwałości projektu lub/i zwrotu odpowiedniej części dofinansowania;
· umowa o dofinansowanie;

· wcześniejsze informacje 
i zalecenia pokontrolne (jeśli były); 

· informacje o wystąpieniu nieprawidłowości/uchybienia (jeśli dotyczy)
	e-mail/poczta

	7. 
	Przygotowanie do kontroli:

· zapoznanie się z dokumentacją związaną z projektem, 

· dostarczenie deklaracji bezstronności i poufności;
	Wykonawca 
	Najpóźniej 10 dni przed rozpoczęciem kontroli
	Jw.
	 e-mail / poczta

	8. 
	Przygotowanie upoważnień do kontroli
	Zamawiający
	Najpóźniej 7 dni przed datą planowanej kontroli
	Upoważnienie do kontroli
	przesłanie do Wykonawcy pocztą i e-mail

	9. 
	Przygotowanie i przekazanie zawiadomienia dla Beneficjenta o planowanej kontroli oraz Programu kontroli
	Zamawiający
	W terminie nie krótszym niż 7 dni przed rozpoczęciem kontroli
	Zawiadomienie o planowanej kontroli
	Pismo, poczta lub osobiście (ew. dodatkowo e-mail)

	10. 
	Przeprowadzenie czynności kontrolnych
	Wykonawca
	Zgodnie z terminem uzgodnionym z Zamawiającym 
	· listy sprawdzające zgodnie z aktualnym wzorem Zamawiającego;

· ewentualne kopie dokumentów potwierdzonych za zgodność z oryginałem przez Beneficjenta skontrolowanych przez zespół kontrolny;

· dokumentacja fotograficzna z miejsca realizacji projektu (w tym m.in. zakupionego sprzętu).

· kopia dokumentacji wskazująca na nieprawidłowości /niezachowania zasady trwałości potwierdzona przez Beneficjenta za zgodność z oryginałem, jeżeli nieprawidłowość ma miejsce 

· ewentualne protokoły przekazywania oryginałów dokumentów pomiędzy Wykonawcą a Beneficjentem

· ewentualne pisemne oświadczenia Beneficjenta

· zestawienia operatorów ostatniej mili podłączonych w węzłach sieci
· zestawienie wraz z opisem zbadanych węzłów

· zestawianie wraz z opisem zbadanych relacji
	Osobiście na kontroli

	11. 
	Przygotowanie i przekazanie Zamawiającemu projektu dokumentacji pokontrolnej
	Wykonawca
	do 7 dni od zakończenia kontroli, 
	Łącznie czas realizacji czynności wyszczególnionych w pkt 11-15 nie może przekroczyć 19 dni od dnia zakończenia kontroli
	Projekt dokumentacji pokontrolnej 
	e-mail

	12. 
	Zapoznanie się z projektem dokumentacji pokontrolnej,  zgłoszenie uwag 
	Zamawiający
	do 3 dni roboczych od dnia przesłania projektu dokumentacji przez Wykonawcę
	
	Akceptacja bądź zgłoszenie uwag do projektu dokumentacji pokontrolnej
	e-mail

	13. 
	Weryfikacja wniesionych przez Zamawiającego uwag i skorygowanie projektu dokumentacji pokontrolnej
	Wykonawca
	do 3 dni roboczych od dnia przesłania uwag przez Zamawiającego
	
	Skorygowany projekt dokumentacji pokontrolnej
	e-mail

	14. 
	Zapoznanie się ze skorygowanym projektem dokumentacji pokontrolnej, zgłoszenie ewentualnych uwag lub akceptacja projektu dokumentacji pokontrolnej
	Zamawiający
	do 2 dni roboczych od dnia przesłania projektu dokumentacji przez Wykonawcę
	
	Akceptacja bądź zgłoszenie uwag do projektu dokumentacji pokontrolnej. W przypadku zgłoszenia uwag przez Zamawiającego stosuje się pkt 13. Jeżeli dokumentacja pokontrolna zostanie zaakceptowana stosuje się pkt 14. 
	e-mail

	15. 
	Przekazanie zaakceptowanych przez Zamawiającego, podpisanych przez Zespół kontrolny, ostatecznych list sprawdzających i 2 egzemplarzy informacji pokontrolnej oraz pozostałej dokumentacji z kontroli
	Wykonawca
	do 2 dni roboczych od dnia zaakceptowania przez Zamawiającego dokumentacji z kontroli
	
	Dokumentacja z przeprowadzonej kontroli
	poczta lub osobiście (oryginały własnoręcznie podpisanych dokumentów winny zostać dostarczone w wyznaczonym terminie do siedziby Zamawiającego); dodatkowo e-mail

	16. 
	Przekazanie informacji pokontrolnej Beneficjentowi
	Zamawiający
	Nie później niż 21 dni od dnia zakończenia kontroli
	Pismo przewodnie. 

Informacja pokontrolna
	poczta

	17. 
	Przekazanie:

1. Podpisanej informacji pokontrolnej;

2. Niepodpisanej informacji pokontrolnej wraz z:

a. zastrzeżeniami do informacji pokontrolnej;

b. wyjaśnieniami/uzupełnieniami dokumentacji

c. uzasadnieniem odmowy podpisania informacji pokontrolnej 
	Beneficjent
	Nie dłużej niż 7 dni od dnia doręczenia informacji pokontrolnej.
	1. Podpisana informacja pokontrolna;

2. Niepodpisana informacja pokontrolna wraz z:

a. zastrzeżeniami do informacji pokontrolnej;

b. wyjaśnieniami/uzupełnieniami dokumentacji

c. uzasadnieniem odmowy podpisania informacji pokontrolnej
	poczta

	18. 
	Przekazanie do Wykonawcy informacji o stanowisku Beneficjenta odnośnie do przekazanej informacji pokontrolnej
	Zamawiający
	do  2 dni roboczych od otrzymania stanowiska Beneficjenta
	Łącznie czas realizacji czynności wyszczególnionych w pkt. 18-21 nie może przekroczyć 12 dni od otrzymania stanowiska Beneficjenta
	Informacja pokontrolna 
 wraz z wyjaśnieniami,  ewentualnym uzasadnieniem zgłoszenia zastrzeżeń bądź odmowy jej podpisania
	e-mail/

poczta

	19. 
	Przekazanie projektu ostatecznej informacji pokontrolnej
	Wykonawca
	do  3 dni roboczych od otrzymania stanowiska Beneficjenta
	
	Projekt ostatecznej wersji informacji pokontrolnej
	e-mail

	20. 
	Zapoznanie się ze skorygowanym projektem ostatecznej informacji pokontrolnej,  zgłoszenie ewentualnych uwag lub akceptacja informacji pokontrolnej
	Zamawiający 
	Do 3 dni roboczych od otrzymania informacji od Wykonawcy
	
	Uwagi lub akceptacja ostatecznej informacji pokontrolnej. W przypadku zgłoszenia uwag przez Zamawiającego stosuje się pkt 18.  Jeżeli ostateczna informacja pokontrolna zostanie zaakceptowana stosuje się pkt 20. 
	e-mail

	21. 
	Sformułowanie ostatecznej wersji informacji pokontrolnej, a w przypadku nie uwzględnienia zastrzeżeń Beneficjenta, zawarcie w niej również uzasadnienia powodów ich odrzucenia 
	Wykonawca
	do 2 dni roboczych od otrzymania aprobaty zamawiającego
	
	Ostateczna wersja informacji pokontrolnej wraz z ewentualnym uzasadnieniem powodów nieuwzględnienia wniesionych przez Beneficjenta zastrzeżeń
	poczta lub osobiście (oryginały podpisanych dokumentów winny zostać dostarczone w wyznaczonym terminie do siedziby Zamawiającego); dodatkowo e-mail

	22. 
	Przesłanie do Beneficjenta ostatecznej wersji informacji pokontrolnej, a w przypadku nie uwzględnienia zastrzeżeń Beneficjenta, zawarcie w niej również uzasadnienia powodu ich odrzucenia
	Zamawiający
	Najpóźniej 14 dni od otrzymania stanowiska Beneficjenta
	Ostateczna wersja informacji pokontrolnej wraz z ewentualnym uzasadnieniem nieuwzględnienia wniesionych przez Beneficjenta zastrzeżeń
	Poczta

	23. 
	Przygotowanie i przekazanie Zamawiającemu projektu zaleceń pokontrolnych
	Wykonawca
	do 5 dni roboczych od  poinformowani o  otrzymaniu przez PARP podpisanej ostatecznej informacji pokontrolnej lub odmowie jej podpisania lub braku zastrzeżeń do pierwszej informacji pokontrolnej 
	Łącznie czas realizacji czynności wyszczególnionych w pkt 23-27 nie przekroczy 19  dni od  przekazania do PARP podpisanej  ostatecznej wersji informacji pokontrolnej lub poinformowaniu o braku zastrzeżeń Beneficjenta
	Projekt zaleceń pokontrolnych
	e-mail 

	24. 
	Zapoznanie się z projektem zaleceń pokontrolnych, zgłoszenie uwag lub akceptacja 



	Zamawiający
	do 3 dni roboczych od otrzymania projektu zaleceń od Wykonawcy
	
	Uwagi do Zaleceń pokontrolnych
	e-mail

	25. 
	Weryfikacja wniesionych przez Zamawiającego uwag
	Wykonawca
	do 2 dni roboczych od przekazania uwag przez Zamawiającego
	
	Skorygowany projekt zaleceń pokontrolnych
	e-mail

	26. 
	Zapoznanie się z projektem zaleceń pokontrolnych, zgłoszenie uwag lub akceptacja
	Zamawiający
	do 2 dni roboczych od otrzymania skorygowanego projektu zaleceń od Wykonawcy
	
	Uwagi do Zaleceń pokontrolnych lub aprobata. W przypadku zgłoszenia uwag przez Zamawiającego stosuje się pkt 24.  Jeżeli zalecenia zostaną zaakceptowana stosuje się pkt 26. 
	e-mail

	27. 
	Weryfikacja wniesionych przez Zamawiającego uwag oraz przekazanie zaakceptowanych przez Zamawiającego zaleceń pokontrolnych
	Wykonawca
	do 2 dni roboczych od dnia zaakceptowania przez Zamawiającego zaleceń pokontrolnych
	
	Zalecenia pokontrolne
	poczta lub osobiście (oryginały podpisanych dokumentów winny zostać dostarczone w wyznaczonym terminie do siedziby Zamawiającego); dodatkowo e-mail

	28. 
	Przekazanie Beneficjentowi                   zaleceń pokontrolnych 
	Zamawiający
	Najpóźniej 21 dni od ustalenia stanu faktycznego w ostatecznej wersji informacji pokontrolnej
	Zalecenia pokontrolne
	Poczta


DOKUMENTACJA ZWIĄZANA Z KONTROLĄ 
1. Każda kontrola powinna być należycie udokumentowana. Zespół kontrolny przeprowadzający kontrolę na miejscu realizacji projektu sporządza, a następnie przekazuje Zamawiającemu następującą dokumentację:

a) ustalenie składu Zespołu kontrolnego;

b) podpisane oświadczenia o bezstronności i poufności;
c) listy sprawdzające zgodnie z aktualnym wzorem Zamawiającego;

d) informację pokontrolną zgodnie z aktualnym wzorem Zamawiającego;

e) skany/kopie lub zestawienia dokumentów skontrolowanych przez Zespół kontrolny;
f) sporządzone przez Wykonawcę zestawienie wszystkich skontrolowanych dokumentów;

g) dokumentację fotograficzną z miejsca realizacji projektu (w tym m.in. zakupionego sprzętu 
i wybudowanej infrastruktury, elementów promocyjnych);
h) kopię dokumentacji dot. wykrytych nieprawidłowości potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez Beneficjenta;
i) oświadczenia i zestawienia sporządzone przez Beneficjenta,
j) karty kontroli relacji / obiektu;

k) inne dokumenty/kopie niezbędne do wykazania stwierdzeń zawartych w informacji pokontrolnej.

2. Projekt dokumentacji pokontrolnej (zakres informacji pokontrolnej dodatkowo określony w pkt 3h) obejmować będzie: projekt informacji pokontrolnej, listy sprawdzającej z kontroli wraz z wymaganymi załącznikami (wykaz skontrolowanych dokumentów) oraz skany dokumentów potwierdzających wystąpienie ryzyka powstania nieprawidłowości/niezachowania zasady trwałości lub uchybienia. 
W przypadku wykrycia w trakcie kontroli na miejscu, że projekt generuje nowe/nieprzewidziane dochody lub nastąpił w jego ramach spadek kosztów kwalifikowalnych, projekt informacji pokontrolnej musi zawierać: 

1) zobowiązanie Beneficjenta do wypełniania i przekazywania formularzy do monitorowania dochodów (o ile nie robił tego do tej pory), 

2) informację, czy i kiedy Beneficjent będzie zobowiązany do ponownego przeliczenia należnego dofinansowania.

W przypadku stwierdzenia podejrzenia nieprawidłowości treść projektu informacji pokontrolnej wskazywać musi na: opis stwierdzonego naruszenia, wraz ze wskazaniem przepisu/przepisów, które zostały naruszone odnośnie każdego naruszenia, uzasadnieniem faktycznym i prawnym oraz wyraźnym odniesieniem do skutków każdej stwierdzonej nieprawidłowości, w tym wskazaniem spełnienia wszystkich przesłanek definiujących każdą z nieprawidłowości. Wraz z projektem informacji pokontrolnej musi zostać przekazana dokumentacja dot. wykrytych nieprawidłowości.
W przypadku stwierdzenia niezachowania zasady trwałości projektu, treść projektu informacji pokontrolnej musi wskazywać na: opis stwierdzonego naruszenia wraz ze wskazaniem przepisu/przepisów, które zostały naruszone (modyfikacja mająca wpływ na charakter lub warunki realizacji projektu albo powodująca uzyskanie nieuzasadnionej korzyści przez przedsiębiorstwo lub podmiot publiczny oraz wynikającej ze zmiany charakteru własności elementu infrastruktury albo zaprzestania działalności produkcyjnej lub innej, dla której infrastruktura została przeznaczona), uzasadnieniem faktycznym i prawnym. Wraz z projektem informacji pokontrolnej musi zostać przekazana dokumentacja dot. stwierdzonego naruszenia.
Wszystkie wymagane pola w projekcie informacji pokontrolnej i załącznikach muszą być prawidłowo wypełnione. Dokumentacja nie może zawierać błędów ortograficznych, stylistycznych oraz wskazujących na stan faktyczny niepotwierdzony dokumentami.
3. Dla zachowania ścieżki audytu kompletna dokumentacja z kontroli, która pozostanie u Zamawiającego powinna zawierać:
a) pismo informujące o kontroli,
b) upoważnienie do kontroli zawierające, co najmniej:

· numer upoważnienia;

· oznaczenie organu upoważniającego;

· podstawę prawną;

· wskazanie składu osobowego zespołu kontrolnego;

· zakres kontroli;

· nazwę i numer projektu podlegającego kontroli;

· nazwę i adres jednostki kontrolowanej;

· termin ważności upoważnienia oraz możliwości jego przedłużenia;

· termin kontroli.

c) oświadczenia o bezstronności i poufności dla członków zespołu kontrolnego,
d) oświadczenia o bezstronności i poufności dla obserwatora, jeśli występuje,
e) upoważnienia do przetwarzania danych osobowych wystawione przez Wykonawcę dla zatrudnionych ekspertów,
f) listy sprawdzające,
g) pismo przekazujące zatwierdzoną przez PARP informację pokontrolną, 
h) informację pokontrolną zawierającą co najmniej:

(1) nazwę oraz adres Beneficjenta z wyszczególnieniem osób reprezentujących podmiot na zewnątrz, oraz osoby, które zostały wskazane do kontaktów z zespołem kontrolnym i osoby, które udzielały wyjaśnień, w przypadku kontroli;

(2) numer i tytuł projektu;

(3) podmiot kontrolujący z wyszczególnieniem składu osobowego zespołu kontrolnego;

(4) datę i miejsce przeprowadzenia kontroli;

(5) zakres kontroli;

(6) opis przeprowadzonych czynności kontrolnych;

(7) ustalenia faktyczne kontroli wraz ze szczegółowym opisem stwierdzonych nieprawidłowości / uchybień;

(8) dowody zgromadzone podczas trwania kontroli, w tym karty kontroli relacji / obiektów
(9) w razie stwierdzenia naruszenia prawa wskazanie podstawy prawnej;

(10) opis utrzymanych wskaźników produktu i rezultatu;

(11) dla część I:

i) zestawienie aktywnych węzłów sieci wraz z podaniem świadczonych usług;

ii) zestawienie czynnych relacji;

iii) zestawienie operatorów ostatniej mili podłączonych do węzłów;

iv) informację o abonentach sieci ostatniej mili podłączonych do sieci;

v) informację o abonentach publicznych podłączonych do SSPW;

vi) zestawienie punktów styku;

vii) zestawienie elementów sieci innych operatorów użytych w projekcie;

viii) informację o operatorze sieci;

ix) zestawienie kosztów i przychodów sieci;

x) zestawienie parametrów sieci osiąganych w poszczególnych punktach;

xi) zestawienie awarii sieci w okresie trwałości i czasu ich usuwania;

xii) zestawienie toczących się i zakończonych spraw sądowych, arbitrażowych, sporów;

xiii) wykaz przeprowadzonych w okresie trwałości szkoleń;

dla części II:

i) podsumowanie informacji w zakresie obowiązku utrzymania trasy i dokonywania przeglądów dwa razy do roku oraz szczegółowy opis stwierdzonych przypadków niedotrzymania tego obowiązku;

ii) podsumowanie informacji na temat systemu zbierania informacji od użytkowników trasy rowerowej na temat złego stanu użytkowanej infrastruktury
iii) podsumowanie informacji na temat innych problemów napotkanych przez Beneficjenta / Partnera w okresie trwałości projektu

iv) podsumowanie informacji na temat działań Beneficjentów / Partnerów w zakresie rozwoju trasy rowerowej

v) podsumowanie informacji na temat stwierdzonych przypadków konieczności korekty przebiegu trasy

vi) podsumowanie ustaleń w zakresie prawidłowości / rzetelności ustaleń Beneficjentów w zakresie szacowania wskaźników rezultatu;

vii) podsumowanie informacji na temat działań Beneficjenta / Partnera w zakresie promocji projektu, udostępnianiu informacji o trasie (atrakcjach, problemach, wydarzeniach).

(12) zdjęcia z kontroli na miejscu zapisane na nośniku elektronicznym – płyta CD/DVD;
(13) mapę sieci /trasy z zaznaczonymi elementami infrastruktury skontrolowanymi w terenie.

i) karty kontroli relacji / obiektów;

j)  informację o przysługujących podmiotowi kontrolowanemu: prawie do odmowy podpisania informacji pokontrolnej oraz o prawie zgłoszenia zastrzeżeń do jej treści wraz z podaniem terminów na dokonanie tych czynności;
k) wniesione pisemnie przez Beneficjenta zastrzeżenia,

l) pismo przekazujące ostateczną informację pokontrolną lub ostateczną informację pokontrolną i pismo uzasadniające nieuwzględnienie wniesionych przez Beneficjenta zastrzeżeń,

m) ostateczną informację pokontrolną,

n) pismo przekazujące zalecenia pokontrolne,
o) zalecenia pokontrolne zawierające, co najmniej:

· oznaczenie projektu;

· termin przeprowadzonej kontroli na miejscu;

· data sporządzenia informacji pokontrolnej;

· wskazanie stwierdzonej nieprawidłowości / uchybienia;

· niezachowanie zasady trwałości;

· wskazanie sposobu usunięcia nieprawidłowości / uchybienia;

· wskazanie terminu wykonania zaleceń;

· sformułowanie ewentualnych uwag.

p) dokumenty, pisma i wyjaśnienia otrzymane od podmiotu kontrolowanego związane z kontrolą,
q) inne dokumenty i pisma wyjaśniające dotyczące danej kontroli, w tym listy sprawdzające,

r) informację Beneficjenta (jeśli tego wymaga, potwierdzoną dokumentami) o zrealizowaniu zaleceń pokontrolnych.
4. Dokumentacja kontrolna przygotowywana jest w oparciu o aktualne wzory dokumentów określone przez Zamawiającego.
5. Zasady przekazywania (termin i sposób przekazania) dokumentacji zostały określone w tabeli: Harmonogram przeprowadzania kontroli 
RAPORT Z REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Wykonawca będzie zobowiązany do przygotowania raportu końcowego z realizacji przedmiotu zamówienia (w przypadku realizacji zamówienia obejmującego obie jego części, raport końcowy ma dotyczyć każdej Części odrębnie), po zakończeniu wszystkich kontroli. Projekt raportu końcowego zostanie przekazany Zamawiającemu najpóźniej 14 dni po złożeniu ostatecznej informacji pokontrolnej z kontroli ostatniego projektu. 
Raport końcowy powinien obejmować następujące informacje:

· informacje wstępne i podstawę prawną przeprowadzonych kontroli;

· opis czynności kontrolnych wykonawcy;

· schematyczną mapę Polski/Polski Wschodniej z zaznaczeniem lokalizacji poszczególnych elementów skontrolowanych projektów (węzły, relacje, punkty styku, serwerownie, centra zarzadzania itp., MOR, obiekty inżynierskie);

· wykaz wszystkich skontrolowanych projektów wraz z podaniem podstawowych informacji 
o każdym projekcie i przebiegu kontroli;

· zestawienie najczęściej występujących nieprawidłowości/uchybień;
· zestawienie najczęściej występujących naruszeń prawa;
· wskazanie obszarów największego ryzyka zachowania trwałości/realizacji projektów;
· (dla części I) syntetyczne omówienie i podsumowanie łącznie w stosunku do wszystkich projektów kwestii:

· stopnia wykorzystania sieci,

· aktywnych węzłów i relacji,

· podłączonych operatorów sieci dostępowych i świadczonych usług,

· operatorów sieci regionalnych,

· wykorzystania infrastruktury obcej,

· powiązań sieci regionalnych Polski Wschodniej miedzy sobą i na zewnątrz,
· dochodowości sieci w poszczególnych województwach, 
· stopnia niezawodności sieci i osiąganych parametrów transferu danych,
· rodzajów problemów napotkanych przez Beneficjentów w okresie trwałości projektu,

· działań podejmowanych przez Beneficjentów w zakresie rozwoju sieci, jeżeli wystąpią, 

· wywiązywania się Beneficjentów z obowiązków w zakresie informacji i promocji projektu.

· (dla części II) syntetyczne omówienie i podsumowanie łącznie w stosunku do wszystkich projektów kwestii:

· wywiązywania się Beneficjentów z obowiązku utrzymania trasy i dokonywania przeglądów dwa razy do roku,
· posiadania przez Beneficjentów systemu zbierania informacji od użytkowników trasy rowerowej na temat złego stanu użytkowanej infrastruktury, przekazywania do partnerów i egzekwowania napraw,
· rodzajów problemów napotkanych przez Beneficjentów w okresie trwałości projektu,
· działań podejmowanych przez Beneficjentów w zakresie rozwoju trasy rowerowej, 

· wywiązywania się Beneficjentów z obowiązków w zakresie informacji i promocji projektu.
· krótkie podsumowanie zrealizowanych kontroli – streszczenie raportu.
Odbiór raportu końcowego (dla każdej Części odrębnie) zostanie potwierdzony w formie protokołu odbioru. Podpisany przez Strony protokół odbioru będzie podstawą do wystawienia przez Wykonawcę faktury za przeprowadzenie ostatniej kontroli.   

Harmonogram zatwierdzania raportu końcowego:
	Lp. 
	Etap
	Podmiot
	Termin raportu
	Dokument
	Sposób przekazania informacji

	1. 
	Przygotowanie projektu raportu końcowego i przekazanie Zamawiającemu
	Wykonawca
	Najpóźniej 14 dni od dnia złożenia ostatecznej informacji pokontrolnej z kontroli ostatniego projektu i nie później niż 21 dni przed dniem zakończenia umowy
	Projekt raportu
	e-mail

	2. 
	Weryfikacja przekazanego projektu raportu końcowego poprzez zgłoszenie uwag i zastrzeżeń 
	Zamawiający
	Najpóźniej 7 dni po przekazaniu przez Wykonawcę projektu  raportu końcowego 
	Uwagi 
do raportu
	e-mail

	3. 
	Poprawa i przekazanie  Zamawiającemu skorygowanego projektu raportu końcowego
	Wykonawca
	do 5 dni po przekazaniu przez Zamawiającego uwag do projektu raportu końcowego 
	Zweryfikowany raport
	e-mail

	4. 
	Weryfikacja poprawionego projektu raportu końcowego kończąca się akceptacją bądź zwrotem do Wykonawcy
	Zamawiający
	do 3 dni roboczych po przekazaniu przez Wykonawcę poprawionego projektu raportu końcowego. W przypadku zgłoszenia uwag przez Zamawiającego stosuje się pkt 3.  Jeżeli raport końcowy zostanie zaakceptowany stosuje się pkt 5. Procedura akceptacji może być wielokrotnie powtarzana.  
	Akceptacja raportu
	e-mail

	5. 
	Przekazanie podpisanego raportu końcowego wraz z podpisanym protokołem odbioru
	Wykonawca
	a) do 5 dni roboczych od zaakceptowania przez Zamawiającego treści raportu końcowego (e-mail) i 

b) nie później niż w dniu zakończenia realizacji umowy 
	Raport końcowy/Protokół odbioru
	poczta lub osobiście




� jeśli dotyczy – za termin otrzymania informacji przyjmuje się moment otrzymania informacji drogą elektroniczną. W przypadku rozbieżności między wersją elektroniczną a pisemną obowiązuje wersja pisemna.
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